Cadastro Facil IPVA — Manual

Cadastro Facil IPVA

Manual de Cadastro Facil de IPVA
Portal SEFA



SUMARIO

RN o) (<) 1L [ 1o J ORI pag: 3
2- Acessando 0 POTtal........c..oooiiiiiiiicie e e pag: 3
3- Cadastro Facil de NF de Veiculos NOVOS.......cceeriiiiiieniieiienieeieeeieeeesee e pag: 10
G SUPOTLC. ..eeeeeitteeeeeiiiee e ettt e eet et e e et eeesatteeeeeateeeeesasseeeesnnsaeeeeansseeeeannsseeesansaeesennssneesanns pag: 14



1. Apresentacao

O presente documento descreve passo-a-passo 0s procedimentos necessarios para
fazer o CADASTRO FACIL DE NOTA FISCAL DE VEICULO NOVOS dentro de Portal de

Servigos
SEFA, ou seja, Cadastro Facil de IPVA no Portal SEFA.

2. Acessando o Portal

1° Passo: Credenciamento Revendedora de Veiculos

Para que o usuario possa fazer o credenciamento da revendedora de veiculos, primeiramente
ele deverd efetuar um cadastro de usuério no Portal de servigos da SEFA.

e Para isso ele devera acessar nossa pagina na internet que € a seguinte:

www.sefa.pa.gov.br
e Feito isso ele ird na OPCAO PORTAL DE SERVICOS, como é mostrado abaixo; logo em
seguida depois de abrir a outra janela, ird na op¢do CADASTRE-SE e com isso o usudrio
devera efetuar o cadastro.
Obs1: Devem ser cadastrados no perfil Quadro Societario: acionista, proprietario, diretor,

empresario, administrador, soécio, associado, cooperado, consorciado, presidente e vice-
presidente de uma empresa.
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Desse modo ¢ feito o cadastro no portal para que se tenha acesso as funcionalidades do
mesmo.

e Feito esse cadastro sera gerado um numero de protocolo que devera ser enviado para o email
do SACS (sacs@sefa.pa.gov.br) para que seja feita a ativagdo e liberacdo do usuério com
uma senha padrao.

Feito a ativagdo ele devera acessar o Portal e efetuar seu login com usuario e senha
fornecidos pela
secretaria.

{= PORTAL SEFA-PA - Windows Internet Explorer
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Obs2: A Revendedora de Veiculos devera encontrar-se com suas obrigagdes fiscais em dia junto a
Secretaria de Estado da Fazenda — SEFA.

Ap6s efetuar seu login serd mostrado a relagdo das suas empresas, desse modo ele deverd clicar na
empresa desejada e em seguida, na aba IPVA devera clicar em:

e Credenciamento Revendedora de veiculo.

Clicando nessa op¢ao sera mostrado uma pagina com algumas instrugdes para o usuario e 0s
dados da concessionaria. 4



Como mostrado abaixo:
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Sacretaria Executiva de Estado da Fazenda do Para Sarvicos Disponiveis | Cadastre-se | Contato | Ajuda
Usiirio: Relagha: 1| ENCERRAR
Empresa: IE: Cutra Empresa
Credenciamento Revendedora de Veiculos
Home > Delegada Virtual > Vocé esta aqui
iz Verifique se os dados cadastrais apresentados abaixo estdo corretos, essas informagies serdo necessarias para a
ativacio dos servicos referentes s revendedoras de veiculos.
11 Esta solicitacio permitird o credenciamento da revendedora domiciliada no Estada do Pard 2 inclusso da nota fiscal
no sistema da SEFA, para fins de pré-cadastro do documento fiscal e lancamento do IPVA.
Esse servico permitira celeridade no emplacamento do veiculo autemator novo perante o DETRAN, conferindo
melhoriz no ztendimente a0 contribuinte-cidadio.
;2 O pedido deverd ser impresso & apresentado, no prazo de até 30(trintz) dias:
1-na Coordenacéo Executiva Especial de Administracia Tributdria do IPVA e ITCD, quando o contribuinte far
domiciliado na regido metropolitana de Belém;
11 - na Coordenacio Executive Regionzl de Administracio Tribubdria & Mio-Tributdria, quando o contribuinte nio for
domicilizda na reqido metropolitanz de Belém;
Dados da Concessiondria
IE:
Empresa:
Avangar
Sacretaria Executiva de Estado da Fazenda do Para F.
Av. Visconde de Souza Franco, 110, CEP: 66053-000 - Belem - Para Fone: (G1) 3218-4200
www.Sefa.pa.gov.br Wiehmaster
s
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E entdo clica}r em avancar onde sera exibido uma nova tela com o PEDIDO DE
DECLARACAO FACIL DE IPVA.
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Obs3: O pedido de Credenciamento deve obrigatoriamente ser impressa pelo usuario.

2° Passo: Neste passo ¢ efetuado o deferimento de solicitacao de credenciamento, ou seja,
com o documento impresso em maos, o usuario podera dirigir-se a um dos locais citados abaixo:

I- A Coordenagio Executiva Especial de Administragdo Tributaria (CEEAT) do IPVA e ITCD, caso
o contribuinte seja domiciliado na regido metropolitana de Belém;

IT — Ou a Coordenagao Executiva Regional de Administra¢ao Tributaria e Nao-Tributaria (CERAT),
caso o contribuinte ndo seja domiciliado na regido metropolitana de Belém.



No site abaixo podera ser visualizado os mapas e localiza¢des das unidades citadas:

site: www.sefa.pa.gov.br

clicando em: Institucional / Estrutura
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3° Passo: Neste passo o usudrio, ou seja o dono da empresa, ird efetuar o cadastro dos
usuarios que ele deseja para que possam ter os acessos ao cadastro Facil de Nota Fiscal.


http://www.sefa.pa.gov.br/

DRTAL SEFA-PA - Windows Internet Explorer

bR |Ehttp:,r,l‘u.ww.sefa,pa.gov.tﬂ'

fronbvo Ediar  Exbr  Favorkos  Fesmentas  Ajuds
1 I = »
W |§ponmsem-m | | B+ E) - b ~ [crpégina « (G Ferramentas +

Bkl

SEFA (‘Home DeLeGacta viRTuaL [ LEGISLACAD || TNSTITUCTONAL ) TNTRANET ) cecon |

Secretaria Executiva de Estado da Fazenda do Para Servicos Disponivels | Cadastre-se | Contato | Ajuda
Usuarios Relacdo: 1D: ENCERRAR =
Empresa: IE: Quira Empresa

Cadastro de Usuarios Revendedora de Veiculos
Home > Delegacia Virtual > Vocé esta aqui

Somente os usudrios credenciados por revendedoras de veiculos terdo acesso 3o servigo Cadastro Fici de Nota
Fiscal de Veiculos Novos.
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Confirmagio de Senha: [ ]
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3. Cadastro Facil de Nota Fiscal de Veiculos Novos

Neste procedimento o usuario ira efetuar o cadastro da Nota Fiscal do Veiculo desejado.
Primeiramente, ird na aba de IPVA, clicara na op¢do CADASTRO FACIL DE NF
VEICULO NOVO

e PORTAL SEFA-PA - Windows Internet Explorer
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Posteriormente, serd solicitado o chassi do automdvel que seréd cadastrado, isso apds ter
logado no sistema com seu usudrio e senha que foi fornecido quando se foi feito o cadastro.

Como mostra a tela abaixo:



Feito isso Clicar em Continuar
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ObsS: Esses campos de usudrio e senha sdo obrigatorios para o usuario logar no portal e fazer o
cadastro. Ap0s isso, outra tela aparecera solicitando a inscri¢ao estadual da empresa.
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Quando clicar em continuar serd exibida para o usudrio uma tela contendo
algumas
informagdes dos dados da empresa e um campo em branco onde devera ser colocado o chassi do
veiculo novo.

Ex: O nome da empresa, a inscri¢ao estadual, o CNPJ e o endereco mostrando dentro dele dados
como bairro, CEP e estado.

{2 SEFA - Cadastro Fcil de Nota Fiscal de Yeiculo Novo - Windows Infernet Explorer
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Cadastro Facil de Nota Fiscal de Veiculo Novo

|— Dados da Empresa:
Empresa: [ FRARARAARE |Inscril;50 Estadual: CNPJ:

Dados da Empresa

Enderegn'| e o A T AT

Digite o chassi para iniciar 0 cadastramento: |
| Buscardados da Nota Fiscal |

Buscar dados
da nota fiscal Espaco em branco para digitar o chassi

Feito isso apos ter digitado o nimero do chassi do veiculo clicar em: Buscar dados da Nota
Fiscal. Essa op¢do fard uma pesquisa do numero do chassi no Detran, onde consta a base da dados
de todos os veiculos. Assim logo depois do sistema ter concluido a busca ele mostrara na mesma
tela logo abaixo dos dados da empresa outros 2 campos um deles serd contendo Dados do pré-
cadastro do veiculo na Base indice Nacional (BIN);

e um outro campo contendo Dados da Nota Fiscal, onde o usuério preencherd com o nimero de
série da nota, a data de emissdo (nesse campo deve conter uma data valida), o nome ou a razao
social juntamente com o CPF ou CNPJ da empresa e por fim o enderego completo e o valor total da
nota.

Como mostro abaixo:
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Cadastro Facil de Nota Fiscal de Veiculo Novo

r Dados da Empresa:

Empresa: !“"“““” ol | Inscricao Estadual: CNPI:
AL
El'ldEl'EQO: hwmms’ L AN RN Ak R R TR Ly J

Digite o chassi para iniciar o cadastramento: |mwmmmwmmmm |
[ Buscar dados da Nota Fiscal ]

- Dados do pré-cadastro do veiculo na Base fndice Nacional (BIN)

Caracterigticas: |mmtmmvmmmmmmmmmmmm , Procedéncia:
Ano Fabricagdo: [#¢ | Ano Modelo: |™*  Capac/Poténcia/Cilind.; !WWWW“ Faturamento;
r Dados da Nota Fiscal
Nirmero/Série Nota: [DD Data de Emissdo: ‘:’
Nome/Razdo Social: | | .CPF_¥)

L]

Enderego Completo;

Valor Total da Nota: I:l

ATENCAO: CONFIRMAR 08 DADOS ABAIXO

Data de Emissdo: Valor Total da Mota: iNﬂmero Chassi: AVANCAR ;I\

ATENCAO AVANCAR

Obs6: O campo ATENCAO aparece juntamente com os outros que foram citados acima, depois
que o usudrio cadastrar os Dados da Nota Fiscal ele deve confirma os mesmos na barra ATENCAO:
CONFIRMAR OS DADOS ABAIXO, ou seja, os dados de cima devem corresponder aos de baixo
€ para isso o usudario também preenchera esses campos.

Terminado esses procedimentos, basta clicar no botdo AVANCAR. O sistema
automaticamente faz os calculos devidos sobre os impostos relativo ao veiculo novo que esta sendo
feito o cadastro, desta forma serd mostrado dentro de um tempo minimo uma outra tela (Valor do
emposto) contendo esses devidos valores para o usuario.

Como exemplo:
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Cadastro Facil de Nota Fiscal de Veiculo Novo

rDados da Empresa:
Empresa; POREGHSEIRIEEERNE | Inscricdo Estadual; [rrses | ENPI: froaecone |
Endereco; jrrect T : |

Digite o chassi para iniciar o cadastramento: }tmmmmm | Buscar dados da Mota Fiscal |

~Dados do pré-cadastro do veiculo na Base indice Nacional (BIN}

T3S tas: Boootunt A AR {Procedéncia:
Ang Fabricagdo: E Ano Modelo: Capac/Potdnaa/Ciling.: Faturamento: frreasoiiaseo

—Dados da Nota Fiscal

NumergfSéne Nota: w | Data de Emissdo: [raistooas |

Nome/Razdo Sooal: hmw:m;:am

| cnpy =] [ |

Enderego Completo: kimmmm

rValor do Impeste

Exercitio Valor Impasta Corr. Monetiria Vencimento Mliquota  Juros  Multa  Valor a Pagar
2008 0,00 0% 000 000 0,00
TOTAL 0,00 000 000 0,00

CONCLUIR —

ATENCAO: Apds dicar no botSo CONCLUIR aguarde at# a confirmagdo do fim da execugdo.

O usudrio deverd prestar atengdo quando esta ultima tela aparecer pois juntamente com a
tela (Valor do Imposto) aparecera uma mensagem de ATENCAO que diz para o usudrio esperar um
pouco logo apos ter clicado no botdo CONCLUIR antes de fechar todas as janelas por motivos de

segurancga e para que o cadastro seja finalizado com sucesso.

Obs7: O botdo concluir termina o procedimento.

Feito isso o seu cadastro Facil de IPVA chega ao fim mostrando a ultima tela com uma
mensagem para o usuario, como mostro nessa tela.
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Obs8: A mensagem final diz: “A nota Fiscal foi armazenada com SUCESSO!”

I - Legislacdo

IT — Procedimentos

IT — Sistemas
Atendimento — DTI
Fones: 3323-4330/4331/4266
e-mail:sacs@sefa.pa.gov.br

A Mota Fiscal foi armazenada com SUCESSO!

4. Suporte
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