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1. Apresentação

O   presente   documento   descreve   passo-a-passo   os   procedimentos   necessários   para 
fazer   o CADASTRO FÁCIL DE NOTA FISCAL DE VEICULO NOVOS dentro de Portal  de 
Serviços 
SEFA, ou seja, Cadastro Fácil de IPVA no Portal SEFA.

2. Acessando o Portal

1º Passo: Credenciamento Revendedora de Veículos 

Para que o usuário possa fazer o credenciamento da revendedora de veículos, primeiramente 
ele deverá efetuar um cadastro de usuário  no Portal de serviços da SEFA. 

● Para isso ele devera acessar nossa pagina na internet que é a seguinte:

    www.sefa.pa.gov.br    

● Feito isso ele irá na OPÇÃO PORTAL DE SERVIÇOS, como é mostrado abaixo; logo em 
seguida depois de abrir a outra janela, irá na opção CADASTRE-SE e com isso o usuário 
deverá efetuar o cadastro.

Obs1:   Devem ser cadastrados no perfil Quadro Societário: acionista, proprietário, diretor, 
empresário,   administrador,   sócio,   associado,   cooperado,   consorciado,   presidente   e   vice-
presidente de uma empresa.



Desse modo é  feito o cadastro no portal  para que se  tenha acesso as  funcionalidades do 
mesmo.
 
● Feito esse cadastro será gerado um numero de protocolo que deverá ser enviado para o email 
do SACS (sacs@sefa.pa.gov.br)   para que seja feita a ativação e liberação do usuário com 
uma senha padrão.
 

Feito a ativação ele deverá acessar o Portal e efetuar seu login com usuário e senha 
fornecidos pela 
secretaria.

Obs2: A Revendedora de Veículos deverá encontrar-se com suas obrigações fiscais em dia junto à 
Secretaria de Estado da Fazenda – SEFA.

Após efetuar seu login será mostrado a relação das suas empresas, desse modo ele deverá clicar na 
empresa desejada e em seguida, na aba IPVA deverá clicar em: 

          ● Credenciamento Revendedora de veículo.    

Clicando nessa opção sera mostrado uma página com algumas instruções para o usuário e os 
dados da concessionária.                                   4

Efetuar Login



Como mostrado abaixo:

E então clicar em avançar onde será exibido uma nova tela com o PEDIDO DE 
DECLARAÇÃO FÁCIL DE IPVA.
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Obs3: O pedido de Credenciamento deve obrigatoriamente ser impressa pelo usuário.

              2º Passo: Neste passo é efetuado o deferimento de solicitação de credenciamento, ou seja, 
com o documento impresso em mãos, o usuário poderá dirigir-se a um dos locais citados abaixo:

I- À Coordenação Executiva Especial de Administração Tributária (CEEAT) do IPVA e ITCD, caso 
o contribuinte seja domiciliado na região metropolitana de Belém; 

II – Ou à Coordenação Executiva Regional de Administração Tributária e Não-Tributária (CERAT), 
caso o contribuinte não seja domiciliado na região metropolitana de Belém.
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No site abaixo poderá ser visualizado os mapas e localizações das unidades citadas:

site: www.sefa.pa.gov.br

clicando em: Institucional / Estrutura

Obs4: Deferimento de solicitação de credenciamento.

          3º  Passo: Neste passo o usuário,  ou seja o dono da empresa,   irá efetuar  o cadastro dos 
usuários que ele deseja para que possam ter os acessos ao cadastro Fácil de Nota Fiscal.
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1° Institucional
2° Estrutura

http://www.sefa.pa.gov.br/
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          3. Cadastro Fácil de Nota Fiscal de Veículos Novos

Neste procedimento o usuário irá efetuar o cadastro da Nota Fiscal do Veículo desejado.
Primeiramente,   irá   na   aba   de   IPVA,   clicará   na   opção   CADASTRO  FÁCIL  DE   NF 
VEÍCULO NOVO

Posteriormente, será solicitado o chassi do automóvel que será cadastrado, isso após ter 
logado no sistema com seu usuário e senha que foi fornecido quando se foi feito o cadastro. 

Como mostra a tela abaixo:
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Obs5: Esses campos de usuário e senha são obrigatórios para o usuário logar no portal e fazer o 
cadastro.  Após isso, outra tela aparecerá solicitando a inscrição estadual da empresa.

Feito isso Clicar em Continuar
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Quando   clicar   em  continuar   será   exibida   para   o   usuário   uma   tela   contendo 
algumas 
informações dos dados da empresa e um campo em branco onde deverá ser colocado o chassi do 
veículo novo.

Ex: O nome da empresa, a inscrição estadual, o CNPJ e o endereço mostrando dentro dele dados 
como bairro, CEP e estado. 

Feito isso após ter digitado o número do chassi do veículo clicar em: Buscar dados da Nota 
Fiscal. Essa opção fará uma pesquisa do número do chassi no Detran, onde consta a base da dados 
de todos os veículos. Assim logo depois do sistema ter concluído a busca ele mostrará na mesma 
tela  logo abaixo dos dados da empresa outros 2 campos um deles será contendo  Dados do pré-
cadastro do veículo na Base Índice Nacional (BIN); 

e um outro campo contendo  Dados da Nota Fiscal, onde o usuário preencherá com o número de 
série da nota,   a data de emissão (nesse campo deve conter uma data válida), o nome ou a razão 
social juntamente com o CPF ou CNPJ da empresa e por fim o endereço completo e o valor total da 
nota. 

Como mostro abaixo:
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Obs6:  O campo ATENÇÃO aparece juntamente com os outros que foram citados acima,  depois 
que o usuário cadastrar os Dados da Nota Fiscal ele deve confirma os mesmos na barra ATENÇÃO: 
CONFIRMAR OS DADOS ABAIXO, ou seja, os dados de cima devem corresponder aos de baixo 
e para isso o usuário também preencherá esses campos.

Terminado   esses   procedimentos,   basta   clicar   no   botão   AVANÇAR.   O  sistema 
automaticamente faz os cálculos devidos sobre os impostos relativo ao veiculo novo que esta sendo 
feito o cadastro, desta forma será mostrado dentro de um tempo mínimo uma outra tela (Valor do 
emposto) contendo esses devidos valores para o usuário. 

Como exemplo:
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O usuário deverá prestar atenção quando esta ultima tela aparecer pois juntamente com a 

tela (Valor do Imposto) aparecerá uma mensagem de ATENÇÃO que diz para o usuário esperar um 
pouco logo após ter clicado no botão CONCLUIR antes de fechar todas as janelas por motivos de 
segurança e para que o cadastro seja finalizado com sucesso.

Obs7: O botão concluir termina o procedimento.

Feito  isso o seu cadastro Fácil  de  IPVA chega ao fim mostrando a última  tela com uma 
mensagem para o usuário, como mostro nessa tela.
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Obs8: A mensagem final diz: “A nota Fiscal foi armazenada com SUCESSO!”

4. Suporte

I – Legislação
II – Procedimentos
II – Sistemas
       Atendimento – DTI
       Fones: 3323-4330/4331/4266
       e-mail:sacs@sefa.pa.gov.br
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